Kassenprufung/Priafungsumfang

Checkliste

Gegenstand

Hinweise fir Prifungstatigkeit

Erledigungsvermerke/Be
anstandungen

Anlagevermdgen

Gibt es einen Anlagespiegel/eine
Ubersicht iiber das
Vereinsanlagevermdgen? Sind dort
ausschlieBlich Wirtschaftsguter
enthalten, deren Anschaffungskosten
Uber 410 Euro liegen (geringwertige
Wirtschaftsgiiter scheiden aus, § 6 Abs.
2 EStG)? Sind Zu- und Abgange
buchhalterisch zutreffend erfasst,
insbesondere auch
VerauBerungserlose? Gibt es eine
Inventarliste, wurde diese fir das
Priafungsjahr entsprechend § 240 HGB
fortgefUhrt/aktualisiert?

Bankkonten

Alle Konten vorgelegt, Abgleich mit
Belegen/Eintragung in
Journal/Kontenbl&ttern? Abstimmung der
Buchfihrungskonten mit Kontoausziigen
erfolgt?

Belegwesen

Belegabgleich, Prifung einzelner
Zahlungsvorgange, Abstimmung des
Jahresanfangs- und Kassenendbestands
zum Ende des Vereinsjahrs erfolgt?
Kénnen Barabhebungen/Entnahmen
durch Belege umfassend nachgewiesen
werden? Ist die Verfigungsbefugnis zur
Kassenflhrung erkennbar?

Buchflihrungsvorschriften

Sind bei der Einnahmen-
Uberschussrechnung alle feststellbaren
Vermdgenswerte/Mittel,
Vermdgensgegensténde, Aufwendungen
und Ertrage fiir den Verein erfasst?
Wurde das Zufluss-/Abflussprinzip bei
der Buchung beachtet? Sind die
Abteilungskassen/separaten
Veranstaltungskassen berlcksichtigt
oder Uberfiihrt? Kann der Nachweis einer
ordnungsgemaBen Buchfihrung nach
Einsicht und stichprobenartiger
Uberpriifung/Plausibilititskontrolle aus
vorgelegten Unterlagen, Journalen,
Kassenbiichern, EDV-Buchhaltung im
PrGfungsbericht grundséatzlich
bescheinigt werden?

Finanzielle Situation

Ist eine ausreichende Liquiditat
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entsprechend dem finanziellen Status
sowie den Angaben aus dem
Rechenschaftsbericht des Vorstands fur
das nachste Vereinsjahr erkennbar?
Kénnen z. B. bestehende
Dauerverbindlichkeiten (Miete, Pacht,
Gehaélter, Vergitungen) entsprechend
der bisherigen finanziellen
Situation/Finanzplanung weiterhin erfillt
werden? Wurden steuerlich zuléssige
Rucklagen gebildet, zweckentsprechend
eingesetzt bzw. auf das né&chste
Vereinsjahr Gberfiihrt? Sind erganzend
zum
Rechenschaftsbericht/Kassenbericht
Angaben hiertiber getroffen, im Anhang
zum Jahresabschluss/der Bilanz
gewinnneutral aufgefihrt?

Kassenprifung/Prifungsumfang

Forderungen/Verbindlichkeiten/Rec
hnungsstellung

Sind offene Forderungen des
Vereins/bestehende Verbindlichkeiten
separat gelistet, enthalt der
Rechenschaftsbericht hierauf zutreffende
Hinweise? Sind Forderungsverzichte
feststellbar mit entsprechender
Berechtigung? Ist in kaufmannischer
Hinsicht eine Ubliche Verzinsung
erkennbar? Werden die neuen
Rechnungsvorgaben ab 2004 (Angabe u.
a. der Steuernummer, zutreffender USt-
Ausweis), sowohl bei Ausgangs- als
auch bei Fremdrechnungen wegen des
Vorsteuerabzugs beachtet?

Jahresabschluss

Sind die Gesamtergebnisse nach
vorhandenen Einzelkonten in
betragsmaBiger Hinsicht zutreffend Gber
den Jahresabschluss berlcksichtigt?
Sind samtliche Abteilungsumsatze bei
Einnahmen und Ausgaben mit
beriicksichtigt? Liegen
Vollstéandigkeitserklarungen der
Abteilungsleiter, ggf. getrennte
Kassenpriifungsberichte der
Abteilungsprifer, vor? Lasst sich im
Vergleich zum Vorjahresabschluss
erkennen, ob gréBere Abweichungen in
finanzieller Hinsicht vorhanden sind, und
lassen sich diese plausibel begriinden?

Mitgliedsbeitrage

Sind entsprechend der Mitgliederliste die
Jahresmitgliedsbeitrage/Sonderumlagen/
Aufnahmegeblhren auf den Konten
feststellbar, die Einnahmen zutreffend
buchhalterisch im ideellen Bereich
berlcksichtigt? Ergeben sich

Haufelndex 668877

2/4




Anhaltspunkte gréBerer noch offener
Mitgliedsbeitrage mit Hinweis auf
Verjahrungsproblematik? Erfolgt der
Einzug von Beitrdgen termingerecht
entsprechend der Falligkeit und
Ermé&chtigung zum Einzug nach
Satzung/Beitragsordnung? Halten sich
Mindereinnahmen im Mitgliederbereich
im Rahmen, sind
Erlasse/Beitragsverzichte nachprifbar
begriindet? Wurden Beitragseinnahmen
von Leistungsentgelten fr
Zweckbetrieb/wirtschaftlichem
Geschaftsbetrieb getrennt?

Kassenprifung/Prifungsumfang

Offentliche Zuschiisse

Ergibt sich aus den
Zuwendungsunterlagen eine
sachgeméBe Mittelverwendung, liegen
Verwendungsnachweise vor? Zuordnung
im ideellen Bereich?

Spenden

Wird unter Beachtung der neuen
Vorgaben zum Spendenrecht ab dem
01.01.2000 eine separate Spendenliste
gefuhrt, mit Nachweisen tber
Spendenempfanger, Ausstellung der
Vereins-Spendenquittung und
zutreffender buchhalterischer Erfassung?
Besteht ein separates Spendenkonto? Ist
bei Uberfiihrung der Mittel die
gemeinnitzige Zweckverwendung
erkennbar? Ist der Wert bei
Sachspenden zutreffend
festgestellt/nachvollziehbar/belegt? Sind
die Doppel der ausgestellten
Spendenbescheinigungen aufbewahrt,
gof. mit ergdnzenden Belegnachweisen?
Werden ausschlieBlich
Spendenformulare/Zuwendungsbestatigu
ngen nach amtlichenVorgaben
verwendet?
Aufwandsverzicht/Rickspenden: Liegen
Nachweise fur den Auszahlungsverzicht
vor, war der Verein in der Lage, die
Forderungen finanziell erfillen zu
kénnen? Durften wegen der zeitlichen
Befristung von 3/5 Jahren im
Priafungsjahr noch
Spendenbescheiniguungen ausgestellt
werden?

Sponsoring/Werbung

Léasst sich bei Geldeingangen auf den
Konten durch Abgleich mit den
Vorgangen feststellen, dass auch
buchhalterisch eine getrennte
Erfassung/Zuordnung vorgenommen
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wurde? Ist die zutreffende USt
ausgewiesen, wurde sie zeitnah
abgeflihrt?

Kassenprifung/Prifungsumfang

Vereinsvermdgen

Feststellungen zur Beurteilung der
Finanzlage und der damit verbundenen
grundsatzlichen Zahlungsfahigkeit.
Ergeben sich aus der Belegprifung
Auffalligkeiten in Bezug auf
Sonderzuwendungen an Mitglieder,
Vorstand/Dritte, erhdhte
Reprasentationsaufwendungen,
zutreffende Reisekostenabrechnungen
nach steuerlichen Reisekostenséatzen,
angemessene Geschenke im Einzelfall,
auch aus Anlass von Jubilden tber der
40-Euro-Grenze, Hinweise auf
Nichtbeachtung von
Buchflihrungsvorgaben/Gefahrenpotenzi
al fir den Gemeinniitzigkeitsstatus des
Vereins? Gibt es eine zutreffende
Rucklagenbildung, auch erkennbar tber
den Abschluss/den
Rechenschaftsbericht bei gréBerem
Jahresabschluss wegen der Vorgabe der
zeitnahen Mittelverwendung?

Versammlungsprotokolle/Vertragsu
nterlagen

Ergeben sich durch Einsichtnahme in
das Versammlungsprotokoll des
Vorjahres Hinweise auf Beanstandungen
wegen durchgefiihrter Vereinsprifungen
(Finanzamt, Sozialversicherungstrager,
GEMA, Berufsgenossenschaft, sonst.
Behdrden)? Wurden Vorgaben im
Prifjahr beachtet? Sind insbesondere im
Vergltungsbereich schriftliche
Vertrage/Vereinbarungen
vorhanden/Lohnkonten abgestimmt?
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